
 
 
 

  
คูมอืการใชงาน 

ระบบพิมพสลิปเงินเดือนขาราชการตุลาการระบบพิมพสลิปเงินเดือนขาราชการตุลาการศาลยุติธรรมศาลยุติธรรม  
  

   

   
 

 

 

กลุมสนับสนุนและใหบริการระบบงานคอมพิวเตอร 
สํานักเทคโนโลยีสารสนเทศ  

                                                                 โทร. ๐ ๒๕๑๒ ๘๔๕๖                                    



    
 
 
 

 
 
คํานํา 
 

  คู่มือฉบับนี้ จัดทําขึ้นเพื่อปรับปรุงวิธีการใช้งานระบบพิมพ์สลิปเงินเดือนข้าราชการตุลาการ
ศาลยุติธรรม ซึ่งประกอบด้วยเนื้อหาโดยย่อ ดังนี้ 

• การพิมพ์สลิปเงินเดือนข้าราชการตุลาการทั้งหน่วยงาน 
• การพิมพ์สลิปเงินเดือนข้าราชการตุลาการเฉพาะบุคคล 

สํานักเทคโนโลยีสารสนเทศ หวังเป็นอย่างยิ่งว่าข้อมูลที่ปรากฏในคู่มือนี้จะเป็นประโยชน์ต่อ 
สํานักงานศาลยุติธรรม หากมีปัญหาข้อขัดข้องในการใช้งานสามารถติดต่อสอบถามคณะผู้จัดทํา 
 
 
          คณะผู้จัดทํา 
               พฤศจิกายน 2554 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 



กลุมสนับสนุนและใหบริการระบบงานคอมพิวเตอร สํานักเทคโนโลยีสารสนเทศ -1- 

 

คูมือการใชงานระบบพิมพสลิปเงินเดือนขาราชการตุลาการศาลยุติธรรม 
 

 ขั้นตอนการเขาสูระบบ 
 การเขาสูระบบสารสนเทศสลิปเงินเดอืน สามารถเขาได 2 วิธี 

วิธีที่ 1  เขาสูระบบสารสนเทศสลิปเงินเดอืน ผานทางหนาเว็บไซต  www.coj.go.th/salary 

 
 

วิธีที่ 2  เขาผานหนาเวบ็ไซตของสํานักงานศาลยุติธรรรม (www.coj.go.th) เลือกเมนทูี่หัวขอ 
ระบบงานอื่นๆ  และคลิกเลือกระบบงานสารสนเทศสลิปเงินเดือน ดูรูปที่ 1 

  

รูปที่ 1 

 จะปรากฏหนาจอระบบงานดงัภาพ ดูรูปที่ 2 

 

 

 

1 

2 

รูปที่ 2 



กลุมสนับสนุนและใหบริการระบบงานคอมพิวเตอร สํานักเทคโนโลยีสารสนเทศ -2- 

 

 ระบบพิมพสลิปเงินเดอืนขาราชการตุลาการ แบงประเภทของผูทาํรายการออกเปน 2 ประเภท 
ไดแก 

1. สําหรับเจาหนาที ่พิมพสลิปเงินเดือนขาราชการตุลาการทั้งหนวยงาน 
2. สําหรับผูพิพากษา พมิพสลปิเงินเดือนขาราชการตุลาการเฉพาะบคุคล 

 

 กรณีพิมพสลปิเงินเดือนตลุาการท้ังหนวยงาน 
1. กรอก รหัสผู้ใช้งาน, รหัสผ่าน ในชองวาง และคลกิปุมเขาระบบ  ดูรูปที่ 3 

 

     รูปที่ 3 

 - กรณีปอนรหสัหนวยงาน หรือรหสัผานไมถูกตอง จะปรากฏหนาจอแสดง
ขอผิดพลาด ใหผูใชคลิกกลับไปหนาหลกั เพือ่กลับไปหนาจอการเขาระบบใหมอีกครั้ง     
ดูรูปที่ 4 

 

 
 
 
 

กรอกรหัสผู้ใช้งาน
และรหัสผาน 

รูปที่ 4 
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-  กรณลีืมรหัสผู้ใช้งาน หรอืรหัสผานของหนวยงาน 
- คลิก ลืมรหัสผู้ใช้งาน/รหัสผาน  ดูรูปที่ 5 

 

รูปที่ 5 

   - จะปรากฏหนาจอสาํหรบัการกรอกขอมูลเลขท่ีหนงัสือของหนวยงาน และ 
กรอกขอมลูตวัอักษรที่ปรากฏตามภาพ (ตัวพมิพเล็กพมิพใหญมีผลกับการตรวจสอบ) ดูรูปที่ 6        
ซ่ึงตัวอกัษรนี้จะมีการเปล่ียนแปลงไมซํ้ากันในแตละครั้ง  เมื่อกรอกขอมูลครบถวน คลิกปุมคนหาขอมูล 
จะปรากฏช่ือเขาใช และรหัสผานของหนวยงานข้ึน 

 

    รูปที่ 6 
 
-  กรณปีอนรหัสหนวยงาน และรหัสผานถกูตอง จะปรากฏหนาจอสาํหรบัเลือก

ประเภทเงิน และเลือกเดอืน/ปพ.ศ. ที่ตองการพิมพสลิปเงินเดือน ดูรูปที่ 7 

คลิกเม่ือผูใชลืม 
รหัสผู้ใช้งานและ

รหัสผาน 

กรอกเลขที่
หนังสือและ
ตัวอกัษรภาพ 
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รูปที่ 7 

2. คลิกเลือกประเภทเงินท่ีตองการพิมพ, เดือนท่ีตองการ, ปพ.ศ.ท่ีตองการ 
คลิกปุมคนหาขอมลู ระบบจะทาํการประมวลผลและแสดงรายละเอียดขอมูลเงินเดอืนปรากฏ
ทางจอภาพ เพื่อใชสําหรับพิมพขอมูลออกทางเครือ่งพิมพ ดูรูปที่ 8 

 

รูปที่ 8 
 

-  กรณกีําหนดเดือนหรือปพ.ศ.ไมถูกตอง จะปรากฏหนาจอใหผูใชคลิกกลับไปหนา
คนหาขอมูล เพือ่กาํหนดเดอืนและปพ.ศ.ที่ตองการพิมพสลิปเงินเดือนอกีคร้ัง  ดูรูปที่ 9 
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รูปที่ 9 
 

 กรณีพิมพสลปิเงินเดือนตลุาการเฉพาะบุคคล (ผูพิพากษา) 
1. คลิกเลือกปุมผูพิพากษา จะปรากฏหนาจอสําหรับกรอก รหัสผู้ใช้งาน และ รหัสผ่าน ดูรูปที่ 10 

 

รูปที่ 10 

2. กรอก รหัสผู้ใช้งาน, รหัสผ่าน  และคลิกปุมเขาระบบ ดูรูปที ่11 
(***ขอควรระวัง : การใส รหัสผู้ใช้งาน และรหัสผ่าน(ตัวเล็กตัวใหญ่)  
กรณี ลืม รหัสผ่านสามารถส่งเมล์พร้อมสำเนาบัตรเพื่อยืนยันมาได้ที่
อีเมล : supportjudi@coj.go.th) 
 
 

คลิกปุมผูพิพากษา 
กรณีพิมพเฉพาะบุคคล 
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      รูปที่ 11 
  
 - กรณีกรอก รหัสผู้ใช้งาน หรือรหัสผานไมถูกตอง จะปรากฏหนาจอแสดงขอผิดพลาด 
ใหผูใช กลับไปหนาหลกั เพื่อกลับไปหนาจอการเขาระบบใหมอีกครั้ง ดูรูปที่ 12 

 

รูปที่ 12 

 
-  กรณกีรอก รหัสผู้ใช้งาน และรหสัผานถูกตอง จะปรากฏหนาจอสําหรับเลือก

ประเภทเงิน และเลือกเดอืน/ปพ.ศ. ที่ตองการพมิพสลิปเงินเดือน ดูรูปที่ 13 
 
 
 

กรอกรหัสผู้ใช้งาน
และรหัสผาน 
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    รูปที่ 13 
 

3. คลิกเลือกประเภทเงินท่ีตองการพิมพ, เดือนท่ีตองการ, ปพ.ศ.ท่ีตองการ คลิกปุมคนหาขอมลู 
ระบบจะทําการประมวลผลและแสดงรายละเอยีดขอมูลเงินเดือนปรากฏทางจอภาพ เพื่อใชสาํหรบั
พิมพขอมูลออกทางเครือ่งพมิพ ดูรูปที่ 14 
 

 

รูปที่ 14 

 
-  กรณกีําหนดเดือนหรือปพ.ศ.ไมถูกตอง จะปรากฏหนาจอใหผูใช คลกิกลับไปหนา

คนหาขอมลู เพื่อกําหนดเดือนและปพ.ศ.ที่ตองการพมิพสลิปเงินเดือนอกีคร้ัง  ดูรูปที่ 15 
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รูปที่ 15 
 

 ขั้นตอนการตัง้คาหนากระดาษสาํหรบัการพิมพสลิปเงนิเดือนออกทางเครื่องพิมพ 
1. คลิกเมนู File เลือกเมน ูPage Setup… หรือคลกิไอคอน             เลือกเมนู Page Setup 

ดูรูปที่ 16 -17 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

              รูปที่ 17 
 
 
 
 
 

    รูปที่ 16 
 
 

2. กําหนดคาตางๆ ตามหนาจอดานลาง ดูรูปที่ 18  และคลิกปุม OK 

1 

2 
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รูปที่ 18 

 

3. กรณีที่ผูใชตองการดูตัวอยางสลิปเงินเดอืนกอนพิมพ คลกิเลือกเมนู Print Preview   
 ดูรูปที่ 19 – 20 
 
 
 

 

 
 
 
 
 

    
 
 
 
 รูปที่ 19 รูปที่ 20 
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กําหนดระยะ
ขอบกระดาษ 

กําหนด Header และ 
Footer เม่ือไมตองการให
พิมพขอความหัวกระดาษ

และทายกระดาษ 
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 ขั้นตอนการพิมพสลิปเงนิเดือนออกทางเครื่องพิมพ 
1. ผูใชคลิกเลือกเมนู Print... และเลือกเคร่ืองพิมพทีต่ิดตั้ง จากนั้นคลกิปุม Print ดูรูปที่ 21-22 

 
 
 
 
 
 
 
 

    
 
 
 
 
 รูปที่ 21 รูปที่ 22 

 
 

 



    
 
 
 

 
 
คณะผู้จัดทํา 

 
     ที่ปรึกษา 
นางอรภิญญ์  ดีผดุง    ผู้อํานวยการสํานักเทคโนโลยีสารสนเทศ 
นายวิบูลย์  ศรีพิศุทธิ์   หัวหน้ากลุ่มระบบเครือข่ายคอมพิวเตอร์ 
นางสาวขนิษฐา  อวยพร    หัวหน้ากลุ่มระบบงานคอมพิวเตอร์ 
นางสาวขนิษฐา  รอดปรีชา   หัวหน้ากลุ่มสนับสนุนและให้บริการ 

ระบบงานคอมพิวเตอร์ 
 

     จัดทําคู่มือโดย 
นางสาวน้ําฝน  มาทัพ    นักวิชาการคอมพิวเตอร์ชํานาญการ 
นางสาวเสาวลักษณ์ ขวัญซ้าย   นักวิชาการคอมพิวเตอร์ปฏิบัติการ 
นางสาวสุนันทา  คําประเสริฐ   พนักงานคอมพิวเตอร์ 
นางสาวอรุณนี  อุนนาทรรัตนกุล   พนักงานคอมพิวเตอร์ 
นางสาวปฏิพร  ชัยหมอน   พนักงานคอมพิวเตอร์ 
นายอัครพล  สุขสมพร   พนักงานคอมพิวเตอร์ 
 
 
 

 
 
โทรศพัทต์ิดต่อ   
 โทรศัพท์  0 2512  8456  0 2938 2757  ๐ ๒๙๓๘ ๗๙๖๖ 
 โทรสาร   ๐ 2512  845๗ 
 E-mail : it@coj.go.th 
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